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Guia para registro de
asignaturas en SINU

Estudiantes antiguos
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Antes de registrar tu horario, ten en cuenta lo siguiente:

Acreditacion
Institucional

de Alta Calidad

Asegurate de conocer la fecha exacta de tu registro de asignaturas con antelacion.
Solo podras acceder al sistema durante el dia asignado de acuerdo con tu Facultad o
Escuela y durante las fechas de modificaciones al registro académico (consulta las
fechas en el Calendario Académico).

Valida con anticipacion tu acceso al Sistema de Gestidn Académica SINU. Si
encuentras dificultades para acceder, consulta el Manual de Ingreso de Estudiantes
y sigue las instrucciones alli indicadas.

El dia de tu registro, asegurate de contar con una conexion a internet estable vy
utiliza un equipo de escritorio para acceder al sistema. No hagas uso de tu celular.
Prepara varias opciones de horario para poder seleccionar una opcidon disponible en
caso de que la inicial esté reservada.

Las asignaturas que no aprobaste en el semestre anterior son de inscripcidon
obligatoria. Puedes ajustar Unicamente el grupo de estas asignaturas.

Debes priorizar la inscripcion de las asignaturas atrasadas segun tu semestre y plan
de estudios para cumplir con los requisitos académicos establecidos.

Es importante tener en cuenta que solo podras registrar tu horario después de haber

cancelado el valor correspondiente a la matricula.




En SINU algunas expresiones cambian, asi:

Semestre H Nivel

Crédito —_— Unidad

Recuerda que es fundamental registrar tus
asignaturas segin las unidades y el nimero

de materias permitidos por tu plan de
estudios para el semestre.

& KONRAD IAcreditaciérI\
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Registra tus asignaturas
siguiendo estos
sencillos pasos:
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Institucional
de Alta Calidad
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\ la plataforma SINU con la nueva contrasefia.
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Ingresa al siguiente enlace del Sistema de Gestion
Académica (SINU):
https://academico.konradlorenz.edu.co:8443/sgaca
mpus

Para acceder, utiliza tu correo institucional como
usuario, excluyendo "@konradlorenz.edu.co", e
ingresa la contrasefna asociada a tu correo
electrénico institucional. Luego, haz «clic en
"Entrar”.

Si tienes problemas para acceder al sistema a pesar de
ingresar correctamente tus datos, sigue estos pasos para
cambiar tu contrasena:

1. Inicia sesidon en tu cuenta de correo institucional
desde el navegador web.

2. Haz clic en tu foto o en el icono de tus iniciales
(ubicado en la parte superior derecha) y selecciona
"Ver cuenta®.

3. Selecciona "Contrasena" en el menu lateral izquierdo
y realiza el cambio siguiendo las instrucciones.

4. Haz clic en "Enviar" y luego vuelve a iniciar sesién en

/

Acreditacion
Institucional
de Alta Calidad

Ejemplo

Acceso al sistema

KONRAD
LORENZ

AMCAODS Ut ihesa

Usuario :  Santiago.perezb

Clave : | %k kk k%%

[[] No cerrar sesion

‘Entror [ 3 ’
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Revisa tu semaforo

. =7 1] r 4 " 2 E-em |O
Selecciona la opcion Semaforo del K S;stemaacade

estudiante" para revisar las asignaturas
aprobadas, perdidas, matriculadas y no
cursadas a lo largo de tu vida academica.

LORE

Estas son las convenciones de color que
encontraras al visualizar tu semaforo:

4

Proceso de Administraciéon

| AprobS | Perdis | ) Actualizacion de datos personales

Sin Cursar Matriculada Proceso Matricula Académica

=] Matricula individual

=] Consulta del horario de La oferta

= Semaforo del estudiante I ‘

E Horario del estudiante

" KONRAD Acreditacion
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Una vez selecciones la opcion "Semaforo O
del estudiante", ubicate sobre tu registro F s
y desplazate con la barra lateral I R ——— e S i S50 I
derecha hacia la parte inferior de Ia E
pantalla. ‘
. >
loldel on 0 seg. Filtro : Catitiens - Prefecencias v
Semaforo |fn>ﬂ\edu)“4ivel Promedio X Perloda ' Opdiones és grado
: » " oo Slabo G, Asignatuma Asignaturo NotaDet  TipJNob= |
3 1917 PL306 DISEROS DE INVESTIGACION | 37 Norfhal o
3 967 P3305 ELECTWVA ) L5 Nacgral
) 1958 P240T PROCESOS SOCIALES A1 Nodgal
“ 1956 P2405 MOTIWACION Y EMOCION 36 Noral
/ A A , \ - 1973 PIL0S ELECTIVA INSTITUCIONAL Nodghal '
Si al revisar tu semaforo encuentras alguna novedad, ,
utiliza el siguiente enlace para reportarla: l . st it ot 2 bk o
https:/ /forms.office.com/r/xvukZahRgA. 3 ek E e ey
A 2913 14081 INGLES AVANZADO 38 Nodghal
La respuesta a tu solicitud sera enviada a tu correo l— = o rall
kelectrénico institucional. ) 23 0,30 de 84 T Altro : (Cantlene oy VP o

& KONRAD Acreditacién
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Acreditacion
Institucional
de Alta Calidad

Revisa horarios

disponibles

Accede a la opcidn
"Consulta del horario de
la oferta™, para revisar las
opciones de horarios
disponibles en cada una de
las asignhaturas de tu plan de
estudios.

Ubicate sobre tu registro del
periodo y desplaza la barra
del costado derecho hacia la
parte inferior de la pantalla
para ver los horarios
disponibles.

Ejemplo

K Sistema académico

INR,
LOREN

4

Proceso de Administracién

[:=] Actualizacién de datos personales

Proceso Matricula Académica

il

Matricula individual

§

T

Consulta del horario de La oferta

[=] Seméforo del estudiante

E Horario del estudiante

Estudiantes

™

l‘f@

Periodo

o 20242 902 1018

Cod.
programa

No. Ident. Nombre

(=]

Cod. pensum Con pago?

Estado
matricula

| Equiv. Cupo Grupo Unidades Nivel Asignatura equivalente
& 24 54 3 1 41025 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION

& 20 51 3 1 41025 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION

™ ABIERTA Ma
Oferta '

C ®

(K] Codigo Tipo i B Oblg
asignatura Nombre asignatura asignatura Grupo Unidades Nivel *: Matriculada? 5 v
1960 p2506 ANALISIS DEL COMPORTAMIENTO Teorica 5 Q =
1973 P3405 ELECTIVA INSTITUCIONAL Teorica 4 Q

(=]

G tienes dudas sobre la oferta académica, puedes ponerte en contacto con tu\

Facultad de Psicologia:
coordinacionl.psicologia@konradlorenz.edu.co
coordinacion?2.psicologia@konradlorenz.edu.co

Escuela de Negocios:

Facultad de Matematicas e Ingenieria:
Qordinacion.fmi konradlorenz.edu.co

coordinador.escueladenegocios@konradlorenz.edu.co

Coordinacion Académica de Facultad o Escuela mediante los siguientes correos:



mailto:coordinacion1.psicologia@konradlorenz.edu.co
mailto:coordinacion2.psicologia@konradlorenz.edu.co
mailto:coordinador.escueladenegocios@konradlorenz.edu.co
mailto:coordinacion.fmi@konradlorenz.edu.co
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LORENZ

Acreditacion
Institucional
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Matricula tus asignaturas

Después de validar tu semaforo, en el
menu encontraras la opcion "Matricula
individual".

Selecciona esta opcion para configurar
tu horario de clases.

Recuerda dar prioridad en tu registro a Ias\

asignaturas perdidas y pendientes de
semestres anteriores.

El sistema no te permitird avanzar si no
registras estas asignaturas primero, y te
kmostraré un mensaje como este: j

Aviso (X

@ Debe matricular primero las asignaturas obligatorias.

OK

K Sistema académico

(e

&

Proceso de Administracién

[i=] Actualizacién de datos personales

Proceso Matricula Académica

[Z] Matricula individual @

[=] Consulta del horario de la oferta

v

Favoritos

[:=] Actualizacién de datos personales

[=] Matricula individual

Ejemplo

@ Inicio
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Una vez seleccionada la opcion
"Matricula individual", da clic sobre tu
registro  (identificacion, nombre vy
programa). Al hacerlo, la fila se
resaltara en color azul, como se indica
en la imagen.

Luego, se habilitara informacién clave
como tu nivel académico y las unidades
a matricular.

Acreditacion
Institucional
de Alta Calidad

[=] Matricula individual @

Ejemplo

Maximo unidades a adicionar : | 10

Sede del estudiante : | Sede Principal

Situacion del estudiante :

Oferta
( 7‘ D
]l estiPeriodo  Identificacion Franja Nombre g?:gmn Nombre programa
& 20242 902 Psicologia
4 4
tatldel en 0.04 seg. Filtro : |Contiene v Preferencias : ,‘;
Nivel actual : |1 A .NiVEl_ . Tipo. Créditos
minimo : unidades :
Minimo Unidad
Unidades matriculadas : |0 unidades a |0 i es?
matricular adicionadas :
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- Ejemplo
[Z=] Matricula individual

Oferta

En la misma ventana, utiliza la barra de
desplazamiento en el lateral derecho para
llegar a las pestanas resaltadas en la
im agen. [=] Matricula individual €

Situacion del estudiante :

En estas pestafias, podras visualizar:

Grupos ofertados: En esta seccion, Dias de plazo;para cerrar matricita.: J
podras seleccionar las asignaturas a
registrar _segun su disponibilidad y los
grupos ofrecidos para tu semestre. Al

Grupos ofertados | Horario del estudiante Horario completo del estudiante [Riesgos del estudiante

Grupos ofertados

hacer clic en la flecha azul junto al - o

nombre de cada materia, veras los grupos C O )

dlsponlbles{ los cupos y los horarios E)  Cdigo . Nombre de asignatura Nvel = jglectiva? 120 Grupo ——

correspondientes. _ =
» J1973 P3405 ELECTIVA INSTITUCIONAI 4 Teorica

Hora rio del estudia nte y hora rio » 1961 P2606 ANALISIS CONDUCTUAL , 6 Teorica

completo del estudiante: a través de » |1986 P5605 PSICOLOGIA SOCIAL 6 Teorica

eSta OpCIOn pOdraS ver tu horarlo de b 1984 P5607 PSICOLOGIA CLINICA EN 6 Teorica

manera diaria, semanal o mensual, segun
tu eleccion.

Importante: Ten en cuenta gue el sistema
controla los prerrequisitos y el nUmero maximo
de asignaturas y créditos que puedes
matricular en el periodo académico.

KONRAD Acreditacion
LORENZ | S caiidad
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Revisa los grupos ofertados e inscribe

Ejemplo
» 1973 P3405 ELECTIVA INSTITUCIONAL 4 Teorica

Para inscribir el grupo de tu preferencia,
haz clic en el punto azul ubicado en la .
" - - + 1961 P2606 ANALISIS CONDUCTUAL » 6 Teorica
columna "Inscribir". : ~
[s] =] =] [H [
. . Inscribir] Cruce Cupo Equiv. Grupo  Nivel Horario Fec. Ini Fec. Fin m:: Ses
Una vez seleccionado, la asignatura (& = . < e
f:amblara de letras negra_s a COIOI:' aZUI, (0 25 2 6 Lunes 12:45 - 14:15 Vie 29/07/202¢ 29/11/202¢ [ % | Se
Ind ICa ndO q ue ha SldO reg IStrada (@) 25 51 6 Martes 18:15 - 19:45 S¢ 30/07/202¢ 30/11/202¢ [ % | Se
CorreCtamente- O 25 52 6 Martes 20:00 - 21:30 30/07/202‘26,’11/202t| % | Se
En caso de que quieras cambiar el grupo b 1986 PS60S PSICOLOGIA SOCIAL 6 S
solo debes desmarcar el grupo elegido e ‘ —
anteriormente y marcar el nuevo. » 1573 P3405 ELECTIVA INSTITUCIONAL &4 feonca
I » 1961 P2606 ANALISIS CONDUCTUAL ; 6 Teorica 2 I
» 1984 PSA0S PSICOLOGIA SOCIAL f JTeorica 51

Si hay cruces de horarios o falta de cupos, el
sistema los identificara automaticamente. Podras
ver estos conflictos en la columna "Cruce" o
"Cupos", lo que te permitird ajustar tu seleccion.

& KONRAD Acreditacién
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Registra asignaturas electivas y culturas

Para registrar asignaturas electivas y ]
culturas, ten en cuenta: _ Ejemplo
» 289 73081 INGLES INTERMEDIO ALT 3 Teorica
1. Ubica la asignatura correspondiente. el IRt : i
2. Haz clic en el icono azul del costado ® @ @
derecho. Inscribic  Cruce Cupo  Equiv. Asignatura equivalente * Horario Grupo
3. VISU3-|Iza la Of_erta dlSpOﬂIb|e. O 35 @ Fre97 COLOMBIA, ENTRE LA PAZ Y LA GUER Viernes 10:30 - 12:00 1
4. Inscribe la asignatura de acuerdo con = =
. ®) 35 & 1724 SABERES CHAMANICOS, LA CARA OCi Martes 10:30 - 12:00 1
la oferta y tu preferencia.
El ejemplo en la imagen muestra que,
para la asignatura "76011 CATEDRA ( CE— b v
CULTURA II," se han ofertado: gy-—— = — »

« F7697 COLOMBIA ENTRE LA PAZ Y LA
GUERRA. )
« F7724 SABERES CHAMANICOS.

& KONRAD Acreditacién
LORENZ | (Caia caiida




Registro de area profesional: Psicologia

Si perteneces al programa de Psicologia vy Grupos ofertados
necesitas elegir un area profesional, es (] & |
importante tener en cuenta lo siguiente: c : x [ 1 & | x
(iE| Lineas [1988 P5706 AREA PROFESIONAL I: ELECTIVA] (%) o
« Una vez seleccionada la linea, esta R NN S e
eleccion no podra ser modificada - 2
posteriormente. : : =
- En caso de que necesites ajustar tu e B .
eleccion o si no hay cupos disponibles, - S i
debes comunicarte con tu Coordinacion : =
Académica para explicar la situacién vy 5 bmsigatea i
recibir la orientacién correspondiente. ! Organizacienal :
2 Juridica

’o Aceplcr’ \ &@ Cancelar

Para seleccionar el area profesional, haz
clic en la asignatura que lleva ese nombre. b 1983 P5707 PSICOLOGIA CLINICA INF 7 Yeorica
Luego, se abrira un menUd para que
selecciones tu linea de preferencia. Para
finalizar haz clic en "Aceptar".

KONRAD Acreditacion
LORENZ | S caiidad
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Visualizacion de horario

Grupos ofertoflos | Horario del estudlante | Harario complete del estudiante  [Rlesgos del estudiante -

4= Jul 28 - Ago 3, 2024 IH #

Dia | Semana | Mes

Dom 28/07 Lun 29/07 Mar 30/07 Mie 31/07 Jue 01/08 Vi
iy — I — I
En estas pestafias podras visualizar tu o ]
horario segun tu preferencia, ya sea en e s
vista diaria, semanal o mensual. N . et
11:00 o
Una vez seleccionado el tipo de vista, el 200 e
horario se mostrara en formato de hora T | B
militar. 16:00) :fli“f:h —
17:00
18:00 —
5 .

& KONRAD Acreditacién
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Guardar horario

Una vez hayas seleccionado todas las Empresa - [Fandacion Universitaria Konrad Lorens < | PerfiL - [ALumno < | 1dioma - Espanol .
asignaturas y grupos para tu registro
(marcados en color azul), puedes
finalizar haciendo clic en el botén
"Salir" ubicado en Ila esquina
superior derecha de la ventana.

mensaje de confirmacion para Salir E

A continuacidon, aparecera un
verificar si deseas salir del sistema.

v‘,? @ salir

Haz clic en nsin para confirmar tu iEstd sequro que desea salir del sistema?
eleccion. Si necesitas realizar ajustes,
selecciona “No” y modifica lo s i

necesario para completar tu proceso
de registro de asignhaturas.

" KONRAD Acreditacion
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Visualizacion e impresion de horario

Ejemplo

EORENS
Una vez finalices el registro de ]
asignaturas, podras generar tu M
horario en formato PDF o Actualizacién de datos personales

imprimirlo seleccionando la opcion
"Horario del estudiante” en el
menu principal del lado derecho. =] Matricula individual

Proceso Matricula Académica

[=] Consulta del horario de la oferta

[ Seméforo del estudiante Estiidiantes

T —l
=] Horario del estudiante 2\ v =
(&) ; Program Cédigo =
? Periodo Cod. sede st Parisich Identificacion Name

& KONRAD Acreditacién
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Asi finalizas el registro de asignaturas

KONRAD
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